i Guatemala, 31 de enero de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministerio del: Deporte y la Recreaciéon

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho }

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera ma’s atenta me dirijo a usted con el propésito de
presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado en
el contrato Admlmstratwo por Servicios Técnicos Numero 222-
2017, aprobado medlante Acuerdo ‘Ministerial Numero 35-2017,
correspondientes al periodo del 02 al 31 de enero del presente afio,
y para el cobro dé mis honorarios estoy preseéntando factura serie

N3
“A” niimero 04. :s -

iy !
o H

Actividades Realiﬁadas:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la
correcta conformacion de expedientes de Servidores civicos.

2. Apoyo en la:logistica para las capacitaciones dirigidas a los
servidores cifvicos.

3. Apoyar en el desarrollo de encuestas dirigidas a los servidores
publicos en las capacitaciones.
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4. Brindar apo%ro en el desarrollo de lineamientos para la
elaboracién de planillas de pago para los serv1dores civicos.

5. Brindar apoyo en la elaboracién de 1nformes relacionados a
las capac1ta01ones de servidores civicos.

6. Apoyar en. el desarrollo de lineamientos para generar
estadisticas de los resultados alcanzados por los servidores
civicos. ,: '
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7. Otras relacm’nadas a los servicios que presta

Resultados Obtenldos

1. Se apoyd en‘la elaboracmn de 1nformes sobre el desarrollo de
Servicio C1V1co
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2. Se apoy6 en la agilizacién y cumplimiento del seguimiento de
los planes de trabajo y proyectos relacionados al Servicio
Civico, y se informé al encargado segin correspondia el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3. Se atendid, las consultas internas y externas de competencia
de la Direccién de Areas Sustantivas especificamente del
programa Servicio Civico.

4. Se rindieron informes que solicitaron autoridades del
Ministerio de Cultura y Deporte, asi como de la Secretaria
de Servicio Givico en lo que se refiere a avances y pendientes
de la agenda planificada especificamente lo relacionado al
proyecto Servicio Civico.

5. Se apoyé ‘en el desarrollo de lineamientos para dar
seguimientolf{a los procesos de acreditacién de estipendios con
autoridades ! de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion. : :

6. Otras relacionadas a los servicios que presté
a. Apoyo en la elaboracién de encuesta relacionada con las

mejords al Centro Deportivo Erick Bernabé Barrondo.

b. Apoyo en la entrevista a usuarios relacionado al
mejoramiento del Centro Deportivo Erick Bernabé
Barrondo.
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Subdirectora a.i.
Areas Sustantivas
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